PRESENTACION DE FACTURAS POR SEDE ELECTRONICA

A partir del 15 de enero de 2015, debe presentar obligatoriamente su factura en formato
Factura-e si se encuentra dentro de una de las categorias de proveedores obligados por la Ley
25/2013 de impulso de la factura electronica:

1. Sociedades andnimas

2. Sociedades de responsabilidad limitada

3. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espanola

4. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espanol en los términos que establece la normativa tributaria

5. Uniones temporales de empresas

6. Agrupacion de interés econdmico, Agrupacién de interés econdmico europea, Fondo
de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario, Fondo de titulizacién
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones

Estan eximidas de esta obligacidn las facturas con importe inferior a 5000 €.
Las facturas no afectadas por esta obligacidon podran seguir presentandose en papel.

Para aquellos casos en los que todavia se admite la presentacion de facturas en formato papel,
también tiene la posibilidad de presentar sus facturas a través del Registro Electrénico
firmadas electrénicamente en PDF.

Para ello, entre en la sede electrdnica, cuya url es: https://srecd.sedelectronica.es/
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Haga click en [Envie su factura en PDF]
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FACTURAS ELECTRONICAS

iCémo debo presentar mi factura?

A partir del 15 de enero de 2015, debe presentar obligatoriamente su factura en formato Factura-e si se encuentra dentro de una de las categorias de proveedores obligados por la Ley 25/2013 de
impulso de la factura electrénica  (Ver art. 4)

Estén eximidas de esta obligacion las facturas con importe inferior a 5000 €.
Las facturas no afectadas por esta obligacién podran seguir presentandose en papel.

Para aquellos casos en los que todavia se admite la presentacién de facturas en formato papel, también tiene la posibilidad de presentar sus facturas a través del Registro Electrénico firmadas

electrénicamente en PDF.
[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

Todas las facturas que remita a esta administracion (incluidas las que presente en papel), deberan incluir la siguiente codificacién (Codigos DIR3):

Identifiquese con Certificado Digital o DNI electrdnico.

RMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITI RPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inicic  |dentificacién Electronica

IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Plblicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditeria con sellado de tiempo de todas las operaciones

cli@ve

Acceda con Certificado Digital, DNle y |os sistemas de claves concertadas de Cl@ve
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Certificado digital

Una vez logueado, podra rellenar el formulario para enviar su Factura.

Y si la factura es electrdnica:

Clicar en el apartado [ENVIE SU FACTURA EN FORMATO FACTURA-E]
Identifiquese con Certificado Digital o DNI electrdnico.

Una vez logueado, podra rellenar el formulario para enviar su Factura.



Su presentacion tendra efectos de registro administrativo y al finalizar obtendrd un acuse de
recibo que acredite la fecha y hora de presentacidn. Por favor, no remita copia de su factura
en papel si utiliza este medio de presentacién.

Ademas podra consultar el estado de su tramitacion través de la carpeta virtual.

Igualmente se encuentra habilitado un sistema de comunicacidn a través de servicios web que
da la posibilidad a los proveedores de integrar sus sistemas contables para poder realizar el
envio automatico de sus facturas electrdnicas. Si estd interesado en hacer uso de este servicio,
puede ponerse en contacto con nosotros llamando al teléfono 976 300 110 y le informaremos
de los pasos a seguir.

¢Como puedo anular una factura?

Puede solicitar la anulacién de una factura presentada en esta administracion a través de la
opcidn "Solicitar anulacién" disponible en su Carpeta electrdnica dentro del listado de facturas.






